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Masques et Modéles Présentation générale

Un masque de diapositive est une diapositive qui stocke des informations sur le modele de
conception telles que les styles de police, les tailles et les positions des espaces réservés,
I'arriere-plan et les jeux de couleurs. 1l comprend aussi une disposition c'est-a-dire une mise
en page telle que la disposition d'éléments, le texte d'un titre et d'un sous-titre, des listes, des

images, des tableaux, des graphiques, des formes automatiques, des films et un théme.

Lorsque vous créez un modéle, vous créez un fichier (.potx) qui capture les personnalisations
apportées a un masque des diapositives. Les modeles servent de base pour créer des
présentations similaires. 1ls stockent des informations de conception que vous pouvez
appliquer a une présentation pour mettre uniformément en forme le contenu de toutes les

diapositives.

Vous allez ainsi gagner du temps dans la préparation de vos futures présentations. Le nombre
de diapositives ne sera plus un probléme car tout ce qui appartient a la mise en forme ou mise

en page sera déja fait.

Dans ce theme, nous allons aborder tout d’abord les principales manipulations de composition

de diapositives afin de préparer au mieux le masque ou I’enregistrer en tant que modele.

La création d'une présentation dans PowerPoint 2007 se décompose en plusieurs étapes pour

arriver a une présentation rapide a créer.

=>» Choisir un theme et un arriére plan

=> Ajouter de nouvelles diapositives et leur contenu, en choisissant les mises en page
idéales en fonction du theme développé

= Modifier la mise en forme des diapositives en changeant le jeu de couleurs des themes

Pour toutes ces manipulations, nous activerons les masques.
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Mise en forme des diapositives Préparer la présentation

PREPARER LA PRESENTATION

REALISER LA MISE EN PAGE DU DIAPORAMA

Avant de créer votre diaporama, il est nécessaire de vérifier sa mise en page car c’est a partir
de celle-ci que vous allez créer les diapositives.

= Cliquez sur le Ruban Création dans la galerie Mise en page

Mise en page (-7 ||
Diapositives dimensionnées paur ; Crientation
Affichage & [écran (4:3) |E| Diapositives
25,4 5 cm @ Paysage
e Commentaires, doc. et plan
19,05 = .
em & (@ Portrait
Muméroter a partir de ; A
| Paysage
1 =

Le Diaporama est prédéfini soit pour étre sur ’option Affichage a I’écran, soit sur une feuille au format A4.
Vous pouvez définir la largeur, la hauteur et son orientation.

ES DIFFERENTS TYPES DE DIAPOSITIVES

Lors de la création d'une diapositive, vous pouvez lui appliquer une mise en page choisie
parmi toutes celles proposées dans le Ruban Accueil et Commande Disposition. VVous pouvez
également choisir une mise en page vierge pour commencer par une diapositive vide.

=] Disposition = 1A oo Ll [ ol

Promenade b

Diapositive de titre  Titre et contenu Titre de section

Deux contenus Comparaison Titre seul

Vide Contenu avec Image avec
légende légende
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Mise en forme des diapositives Préparer la présentation

INSERER UNE DIAPOSITIVE

v Placez-vous sur la diapositive précédant celle qui sera insérée
v Cliquez sur la fleche du bouton Nouvelle Diapositive du Ruban Accueil

Promena&“

Diapositive de titre Titre de section

Deux contenus Titre seul

Vide Contenu avec Image avec
légende légende

=] Dupliquer les diapositives sélectionnées
-_3] Diapositives a partir d'un plan...
=l

Réutiliser les diapositives...

ES THEMES

PowerPoint possede des themes que vous pouvez appliquer a une présentation pour lui donner
un aspect professionnel et agréable a regarder.

v' Dans le Ruban, le Volet Création vous permet de choisir un théme a votre
présentation.
En choisissant un modéle, vous déterminez la couleur du fond, la taille et la couleur
des puces, la couleur et les attributs du texte.

Apres avoir choisi votre theme, vous pourrez choisir les jeux de couleurs et de police
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Mise en forme des diapositives Préparer la présentation

Tous les thémes ™
Cette présentation

by

Predéfini

Aa

Aa Aa
| | 11 || “ { B [ ] [ EEEEEE

Autres themes sur Microsoft Office Online...

[&] Rechercherles thémes..,
n:-ﬂ Enregistrer le theme actif...

Modification des jeux de couleurs

Vous pouvez modifier un jeu de couleurs. Lorsque vous travaillez souvent sur le méme
theme, vous pouvez le modifier en changeant la couleur de quelques éléments parmi les
couleurs du jeu en question ou créer vos propres couleurs de theme.

v' Dans le ruban, le Volet Création vous permet de choisir les couleurs du théme de
votre présentation.

Un large choix d'options de couleurs est proposé dans une liste.
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Mise en forme des diapositives Préparer la présentation

‘ Création I imati Diap Révisi Affichage Développeur
R R % a -nla
a S - | Prédéfini -
oL L L LU L L] - = .D....-. Office
Thémes | MCC/E MMM Nuances de gris

EOD NN Apex
HONNNENE Aspect
HONNNEENE cpitaux
HEONNENEE Ccvi
EONENNNE oébit
ECNEEEEE Fonderie
HONENENE Médian
Cliquez pourajouterdu Cliqu s s T | RV
EODNNNNN Module
texte ECNEECWE opulent
MOEENCEN oriet
| [ M Origine
HONNNNNN Papier
N WENEE rromenade
HNNNNNE Rotonde
HOETNENE solstice
HONENENN Technique
HEONEEEEE Uurhain
HOEENEEE veve >z
Mouvelles couleurs de theme...

Rétablir les couleurs du théme de Ia diapositive

v Sélectionnez un jeu de couleurs et si vous ne parvenez pas a trouver ce que vous
souhaitez, vous pouvez aussi créer des nouvelles couleurs de themes

v' En bas de la liste, cliquez sur Nouvelles couleurs de théme...

Créer de nouvelles couleurs de theme

Couleurs du théme Exemple

Texte/arrigre-plan - Sombre 1
Texte Texte

& 5
P it

Lien hypertexte
Lien hvpertexte

Texte/arrigre-plan - Clair 1
Texte/arrigre-plan - Sombre 2
Texte/arrigre-plan - Clair 2
Accentuation 1

Accentuation 2

Accentuation 3

Accentuation 4

Accentuation 5

Accentuation &

Lien hypertexte

Lien hypertexte visité

ol ] |l o W ] B

Mom : |F lise 1 |

Rétablir LEnregish'er J [ Annuler ]

v" Pour chaque élément de la diapositive, vous pouvez choisir une autre couleur en
déroulant les fleches

v" Validez par
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Mise en forme des diapositives Préparer la présentation

Modification des jeux de polices
Vous pouvez choisir un jeu de polices différent. Vous pouvez le modifier en changeant la
police des textes de quelques éléments parmi les jeux proposés ou créer vos propres polices
de théme.

v Dans le Ruban, le VVolet Création vous permet de choisir les polices du theme de votre
présentation.

Un large choix d'options de polices est proposé dans une liste.

|?e:ation ] Animations Diaporama Révision Affichage Développeur
. ECouleursv @S e s
’ Aa a A ([ (\— ~ m - tyles d'arriére-plan
. L L L L - Ll Ll Ll LR UL — I-\G v&or:bel
| L2240 P
Thémes Module
Corbel
Aa Corbel
Opulent
Trebuchet MS
Aa Trebuchet MS
Oriel
i A Century Schoolb...
o] Cllquez pour 2 Century Schoolbook
Origine
du texte A Bookman Old ...
2 Gill Sans MT

Papier
A Constantia
2 Constantia

Promenade

A Franklin Gothic M...
2 Franklin Gothic Book

Rotonde .
H Aa ~ Lucida Sans Uni...

Lucida Sans Unicode v

Nouvelles polices de théme...

v’ Sélectionnez un jeu de polices et si vous ne parvenez pas a trouver ce gque vous
souhaitez, vous pouvez aussi créer des nouvelles polices de themes

v' En bas de la liste, cliquez sur Nouvelles polices de théme...

Créer de nouvelles polices de théme

Police du titre : Exemple

|Lucida Sans Unicode v

|Lucida Sans Unicode v corps de texte corps.

Titre
Police du corps du texte : Corps de texte corps de texte
w

Mam : |Persnrrﬁsé1 |

LEnregish'erJ [ Annuler ]

v Vous pouvez choisir une police pour le titre et une police pour le texte

v" Validez par
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Mise en forme des diapositives Préparer la présentation

LES STYLES D'ARRIERE-PLAN

Les styles d'arriere-plan permettent de compléter le theme choisi par un autre remplissage en
arriere-plan composé d'effets de couleurs

Lorsque vous modifiez un theme, les styles d'arriére-plan sont actualisés pour s'harmoniser au
mieux.

Les styles d'arriere-plan sont affichés sous forme de miniatures dans la galerie. Lorsque vous
amenez le pointeur de la souris sur une de ces miniatures, vous pouvez visualiser le style
darriere-plan sur votre présentation et si vous décidez de I'utiliser, cliquez dessus pour
I'appliquer.

E Couleurs ~ |{_§_;,~| Styles d'arriére-plan =

[
i

|
il

-
| .

@ Mise en forme de I'arriere-plan...
o
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Mise en forme des diapositives

Préparer la présentation

La Mise en forme de I'arriere plan

Vous pouvez personnaliser I'arriére plan avec de nombreuses options supplémentaires.

Mise en forme de Farriére-plan @3 Loption Remplissage uni permet de choisir une couleur unie

Remplissage

Image

Remplissage

(%) Remplissage uni

O Remplissage dégradé

O Remplissage avec image au texture
] Masguer les graphiques d'arriére-plan

Couleur ;
Automatique ]
Couleurs du théme

Couleurs standard
L ]} EEEEER

Autres couleurs...

Transparery

Fermer ] [ Appliquer partout

J

Mise en forme de l'arriére-plan

Remplizsage I

Remplissage
Image ) Remplissage uni
(%) Remplissage dégradé
O Remplissage avec image ou texture
[ Masguer les graphiques d'arrigre-plan
Couleurs prédéfinies :
.
Orientation :
Points de dégradés
|Pmr|1 1| v | I Ajouter ] [ Supprimer ]
Position du point : J—
Couleur :
Transparence ! 37
Réinitialiser I'arrigre-plan ] [ Fermer 1 l Appliquer partout ]

Mise en forme de l'arriére-plan

l Remplissage

Remplissage
Image O remplissage uni
) Remplissage dégrads
@ Remplissage avec image ou texture
[] masguer les graphiques d'arriére-plan
Texture :
Insérer & partir de :
[ Fichier... ] [ Presse-papiers I [ ClipArt... ]
Image en mosaique comme texture
Ciptions de mosaique
Décalage X ‘D pt £ | Echelle X : |1DD % | |
Décalage ¥ ‘D pt £ | Echelle ¥ : |1DD % | |
Alignement : Supérieur gauche | %
Type de mise en mircir :
Transparence : ]— 0% |%
Réinitialiser I'arrigre-plan ] l Fermer ] [ Appliquer partout ]

L'option Remplissage dégradé permet de mettre en place des
dégradés personnalisés (Couleurs prédéfinies Pour
sélectionner un remplissage dégradé prédéfini, Type Pour
spécifier I'orientation a utiliser pour le dégradé lors du
remplissage, Orientation Pour modifier la progression de la
couleur et des ombres, Angle Pour spécifier I'angle de rotation

du remplissage dégradé dans la forme)

L'option Remplissage avec Image ou Texture permet de choisir
des textures prédéfinies ou des images insérées a partir de
Fichier Pour insérer une image a partir d'un fichier, Presse-
papiers Pour coller une image copiée dans le Presse-papier,
Clip Art pour chercher une image appartenant a Microsoft
Office
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Mise en forme des diapositives Créer un masque

LES MASQUES

Un masque de diapositive est la partie d'un modéle ou sont stockées des informations sur le
positionnement du texte et les objets d'une diapositive, la taille des espaces réserves au texte
et aux objets, les styles du texte, les arriere-plans, les themes de couleurs, les effets et les
animations.

Lorsque vous enregistrez un ou plusieurs masques de diapositive sous forme de fichier
modéle (.potx), vous pouvez utiliser ce dernier pour créer des présentations.

Chagque masque de diapositive contient un ou plusieurs ensembles de mises en page
personnalisees.

L'illustration ci-dessous représente un masque de diapositive simple, contenant plusieurs
mises en page.

i* Cliguez pourmodifier les styles dutexte du
i masgue
| — Dauxikme niveas
i = Troisieme ninssy
- b s

(- Chiquez pour madiier b styles dutexte du |
| masque :
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Mise en forme des diapositives Créer un masque

AFFICHER LE MODE MASQUE

v Sous l'onglet Affichage, dans le groupe Affichages des présentations, cliquez sur
Masque des diapositives.

APPLIQUER UN THEME AU MASQUE

Lorsque vous appliquez un theme a un masque de diapositive, il est également appliqué a
toutes les mises en page associées a ce masque de diapositive.

v" Sous l'onglet Affichage, dans le groupe Affichages des présentations, cliquez sur
Masque des diapositives.

v Sous l'onglet Masque des diapositives, dans le groupe Modifier le theme, cliquez sur
la fleche située en dessous de Thémes, puis sélectionnez un théme.

n Couleuss \q/_)] Styles d'arriére-plan ~
— Polices ~
Themes| Masquer les graphiques d'arr
-~ |[O]Effets - : ‘

Td% les thémes ¥
| Cette présentation

Aa

[ »

[ Prédéfini

rrm—

I |
um v =

1 Autres thémes sur Microsoft Office Online...
&) Rechercher les thémes...

E@  Enregistrer le théme actif...

Dans les pages précédentes de ce support, nous abordons comment personnaliser les thémes
de maniére a arriver a construire une présentation la plus adaptée possible a votre travail.
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Mise en forme des diapositives Créer un masque

AJOUTER UNE MISE EN PAGE

Si vous ne trouvez pas de mise en page adaptée qui réponde & vos besoins, vous pouvez
ajouter et personnaliser une nouvelle mise en page.

v Sous l'onglet Affichage, dans le groupe Affichages des présentations, cliquez sur
Masque des diapositives.

v Dans le volet ou figurent le masque de diapositive et les mises en page, cliquez sous le
masque de diapositive, a I'emplacement auquel vous souhaitez ajouter la nouvelle mise
en page.

v Sous l'onglet Masque des diapositives, dans le groupe Modifier la forme de base,
cliquez sur Insérer une disposition.

v" Pour ajouter un espace réservé, sous l'onglet Masque des diapositives, dans le groupe
Mise en page du masque, cliquez sur la fleche de Insérer un espace réserve, puis
sélectionnez un espace réserve.

v Cliquez dans la mise en page a l'emplacement souhaité, puis faites glisser la souris
pour tracer l'espace réservé.

.......

J | Titre

n page [ Insérer un | [7] Pieds ¢

.......

———————

.......

-------

———————

.......

———————

v" Pour supprimer un espace réservé par défaut dont vous n'avez pas besoin, cliquez sur
la bordure de I'espace réservé et appuyez sur la touche Suppr.

v Pour redimensionner un espace réservé, faites glisser I'une de ses bordures de coin.
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Mise en forme des diapositives Créer un masque

PERSONNALISER UN MASQUE DE DIAPOSITIVE

Vous pouvez apporter divers types de modifications & un masque.

Vous pouvez déplacer, redimensionner et mettre en forme les espaces réservés d'en-téte et de
pied de page, de méme que vous pouvez définir I'orientation des pages et indiquer le nombre
de diapositives a imprimer par page.

v Apportez les modifications souhaitées sur les dispositions que vous allez utiliser le
plus dans votre présentation

Dans cet exemple, nous avons modifié le fond de remplissage et de contour de la zone de texte
de cette disposition.

v Sous l'onglet Masque du document, dans le groupe Fermer, cliquez sur Désactiver
le mode Masque.

Ajouter une image ou un logo

Vous pouvez ajouter une image a votre masque de maniere a ce qu’elle s’insére sur toutes les
diapositives.

v Sous l'onglet Insertion, dans le groupe Illustrations, cliquez sur Image
v" Vous devez parcourir vos disques a la recherche de I’image ou du logo
v Quand I’image est trouvée, sélectionnez-la et cliquez sur Insérer.

B

@@QXL’_‘E'

Insérer. une image

Collnes.jpg Couther de soleilipg Hiver.jpa Nénuphars.jpg

& Favoris réseau

Nom de fichier ;| v

Type de fichiers : |Tuutes les images (*.emf; * wimf; *.jog; . jpeg; *.Jfif;* joe; *.png;*, bmp; *.dib; * rle; * bmz v|

Insérer Annuler
v" Modifiez ses attributs tels que taille, position, alignement avant de quitter le mode
Masque de diapositive
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Mise en forme des diapositives Créer un masque

DESACTIVER LE MODE MASQUE

v" Pour revenir en mode Normal, cliquez sur Désactiver le mode Masque

X

Désactiver le
mode Masque

Fermer

v Lorsque vous ajoutez une Nouvelle diapositive a votre présentation, vous retrouverez
toutes vos modifications.

|==] Dispaosition ~
5 Rétablir

| Nouvelle |

3 § AV
diapositive ~ %l Supprimer (O b =

Deux cantenus

Vide ontenu ave

age
légende légende

=] Dupliquer les diapositives sélectionnées

f_;“] Diapositives & partir d’'un plan...

=] Réutiliser les diapositives...

LE MASQUE DE DOCUMENT

\ous pouvez apporter divers types de modifications & un masque de document

v" Sous l'onglet Affichage, dans le groupe Affichages des présentations, cliquez sur
Masque du document

v Apportez les modifications souhaitées parmi ce qui est proposé dans 1’onglet Masque
du document

=
- Développeur

M . S - }
D L[]EEI IE' o V! En-éte V| Date i Couteus 4| styles d'arriére-plan ~ E

Polices £
Mise en Orientation Orientation des Diapositives

Masque du document Accueil Insertion Révision Affichage

V| Pied de page ¥ MNuméro de page Thémes Masquer les graphiques d'arriére-plan Désactiver le
page depage~ diapositives~ par page ™ = @Effets' mode Masque
Mise en page Espaces réservés Modifier le théme Arrigre-plan (F Fermer
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Mise en forme des diapositives

Créer un masque

Le groupe Mise en page

OB @

Mise en Crientation Orientation des Diapositives

Vous pouvez modifier

la mise en

page,

l’orientation de page en portrait ou paysage,

de diapositives par page

["orientation des diapositives, modifier le nombre

page depage~ diapositives~ par page~
Mise en page
t_“y J ‘E—m-y‘ Masque du document | Accueil Insertion Révisit
| Masgue du document | Accueil In | Masque du document | Accueil Ir
——— i) e
[h* o |.. |:| \:I I_Fj EE V| En-téte
[l i ] B — @ 9 4
| | L oo Mise en Orientation Orientation des Draposrtrves V| Pied de page
Mise en |Orientation | Orientation des Diapaositives Mise en Orientation Dnentatmn des Diapositives GECE CBRECEY GEESSLEET
page | de page~ | diapositives~ par page~ page depage~ | diaposityes~ | par page ~ LR I [EEE R 1 diapositive
ge Mi 2 diapositives
= Paortrait é Portrait 3 diapositives
— 4 diapositives
= Paysage él Paysage = | 6 diapositives
9 diapositives
7 7
Le groupe Espaces réservés
7 - .
Vous pouvez desactiver ou activer ce que vous voulez
¥ En-téte ¥ Date

Y Pied de page ¥ MNuméro de page

Espaces résernvés

| En-téte | Date
| Pied de page | Numéro de page

Espaces réservés

B Couleurs ~
[A] Polices ~
[©] errets -

Modifier le théme

23] styles ararm

Masquer les graphiques d'arriére

&re-plan ~

Thémes o

Arriére-plan

En-tdts

25082008

Pisd os paze

faire apparaitre sur le document (entéte, pied de page, la
date ou le numéro de page)
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Mise en forme des diapositives Créer un masque

Le groupe Arriere plan

Vous pouvez appliquer un arriere plan différent a
{4 styles d'arriére-plan - votre document

Masquer les graphiques d'arriere-plan

Arrigre-plan F]

[\'2] Styles d'arriére-plan =

|

aEE

F 1

L 4 Style 11
@ Mise en forme de I'arriére-plan...

o

v" A la fin, sous l'onglet Masque du document, dans le groupe Fermer, cliquez sur
Désactiver le mode Masque.

LE MASQUE DES PAGES DE COMMENTAIRES

Les pages de commentaires permettent de se noter la démarche a suivre lors de la présentation
Vous pouvez personnaliser le masque des pages de commentaires

v" Sous l'onglet Affichage, dans le groupe Affichages des présentations, cliquez sur
Masque des pages de commentaires

v Apportez les modifications souhaitées parmi ce qui est proposé dans 1’onglet Masque
des pages de commentaires

o
- Masque des pages de commentaires Accueil Insertion Révision Affichage Développeur
=5 i} ¥ En-téte ¥| Date Couleurs ~ .
El H 4| styles d'arriére-plan ~ B
V| Image des diapositives V| Corps Polices ~
Mise en Orientation de la Orientation des : . Thémes Masquer les graphiques d'arriére-plan Désactiver le
page page des notes =  diapositives ~ /| Pied de page ¥| Numéro de page - @ Effets - mode Masque
Mise en page Espaces réservés Modifier le théme Arriére-plan F] Fermer
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Mise en forme des diapositives

Créer un masque

Le groupe Mise en page

~—" | Masque des pages de commentair Vous pouvez modifier la mise en page, [’orientation de
D = IE' la page des notes en portrait ou paysage, [ orientation

Mise en Crientation de la Orientation des
page page des notes~ diapositives -

Mise en page

Le groupe Espaces réservés

¥| En-téte | Date
| Image des diapositives ¥ Corps
| Pied de page | Mumeéro de page

Espaces réservés

V| En-téte V| Date
V' Image des diapositives V Corps
V| Pied de page V! Numéro de page

Espaces réservés

des diapositives

Vous pouvez désactiver ou activer ce que vous
voulez faire apparaitre sur les pages de
commentaires (entéte, pied de page, images des
diapositives, la date, le corps du texte ou le
numéro de page)

Couleurs ~ o
n {2] Styles d'arriére-plan ~
- @ Polices ~
Thevmes Effets . Masquer les graphiques d'arriére-pl
Maodifier le théme Arriére-plan
En-téte 25.08.2008

pour modifier le style du titre

ur modifier les styles du texte du

Cliquez pour modifier les styles du texte du masque
Dewieme niveau

Troisieme niveay
Quatrieme niveau
Cinguigme niveau
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Mise en forme des diapositives Créer un masque

Le groupe Arriere plan
Vous pouvez appliquer un arriere plan différent a
) Styles darrigre-plan + votre page de commentaires
Masquer les graphiques d'arriere-plan

Arrigre-plan F]

[@ Styles d'arriére-plan v1 @

b
W b
| | B

Mise en forme de I'arriére-plan...

-
L
@
0

v' A la fin, sous lI'onglet Masque des pages de commentaires, dans le groupe Fermer,
cliquez sur Désactiver le mode Masque.
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Mise en forme des diapositives Créer un modéle

LEs MopELES

DEFINITION

Pour optimiser la présentation de vos diapositives, PowerPoint possede des Modeles de base
que vous pouvez appliquer a une présentation pour lui donner un aspect professionnel et
agreable a regarder.

Lorsque vous créez un modéle, vous créez un fichier (.potx) qui capture les personnalisations
apportées a un masque des diapositives. Les modeles servent de base pour créer des
présentations similaires. 1ls stockent des informations de conception que vous pouvez
appliquer a une présentation pour mettre uniformément en forme le contenu de toutes les
diapositives.

APPLIQUER UN MODELE EXISTANT

Dans les présentations PowerPoint, il est possible d'appliquer des modeles qui sont intégrés
dans le logiciel, extraits d'autres présentations, créés par vous mémes puis enregistrés sur
votre ordinateur ou téléchargés depuis Microsoft Office Online

( On
v Cliquez sur le Bouton Microsoft Office ** , puis sur Nouveau.
v" Dans la boite de dialogue Nouvelle présentation, vous pouvez :
e Cliquez sur Vierge et récent, sur Modeéles installés ou sur Thémes installés,
cliquez ensuite sur le modeéle intégré de votre choix, puis sur Créer.
e Cliquez sur Créer a partir d'un document existant, recherchez et cliquez sur
I'autre fichier de présentation contenant le modele, puis cliquez sur Créer.
e Cliquez sur Mes modeéles, sélectionnez un modele personnalisé que vous avez
créé, puis cliquez sur OK.
e Sous Microsoft Office Online, cliquez sur une catégorie de modeéles,
sélectionnez un modeéle, puis cliquez sur Télécharger pour télécharger le
modeéle depuis Microsoft Office Online.
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Mise en forme des diapositives Créer un modéle

Nouvelle présentation

s ‘@ | |\»|| Classic Photo Album

Vierge et récent

| Maodéles installés &- Modéles installés

Thémes installés IE' i

3

Mes modéles..,
Créer & partir d'un
document existant...
Microsoft Office Online .
Proposé
Diplames Classic Photo Album | Intraducing PowerPoint  Cantemporary Photo Pitchbook
X 2007
Calendriers
Diapositives de
contenu
Dispaositives de
canception
Diagrammes
Présentations —_—
Rapports
Planifications Quiz Show Widescreen Album phato classique Présentation de
Presentation PowerPoint 2007
Autres catégories
e s{”( Jeu-
N O questionnaire
e — - : [

Album photo Plaquette commerciale Jeu-questionnaire  Présentation pour écran

(£

Créer Annuler

CREER UN MODELE

Vous pouvez utiliser le masque des diapositives par défaut ou bien Ajouter un masque des

diapositives en les personnalisant
(B . .
v Cliquez sur le bouton Microsoft Office ** , puis cliquez sur Enregistrer sous
v" Dans la zone Nom de fichier, entrez un nom de fichier

v Dans la liste Type de fichier, cliquez sur Modele PowerPoint, puis sur Enregistrer.

Mom de fichier @ |prasentation]. ppts

Type de fichier ¢ | prasentation PowerPoint (*.ppks)

Présentation PowerPoink (*.ppl:x)

Présentation PowerPoint prenant en charge les macros (. ppkm)
Présentation PowerPoint 97-2003 (*,
Maodéle PowerPaoink (%, pokx)

Modéle PowerPoint prenant en charge les macras (%, potm)
Modéle PowerPoink 97-2003 (*,

(1 e | %

<

. . .y (Ba -
Pour utiliser le modele enregistré, vous passerez par “* , puis cliquez sur Nouveau

Choisissez 1’option Mes modeles

Une copie de votre modéle s’ouvre PrésentationX et cela devient donc un fichier.pptx
et non un fichier potx

v" Construisez votre présentation suivant ce que vous avez besoin sans consédérer qu’au
départ vous partiez avec un modele

AN
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